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ডিজিটাল স্বাক্ষর ব্যব্হার ডির্দেডিকা 

বাাংাদেল ব্াাংক ার্টিফাইাং অথর্রর্ট কর্ত িক ার্টির্ফদকট ইয্ ওয়ার পর ার্টির্ফদকট (Certificate.p12) এবাং পাওয়ার্ি র্দেদমর 

মাধ্্দম স্বয়াংর্িয়ভাদব noreply.ca.bb@bb.org.bd এদে দর্ েযর্ট পতথক ইদমইদর মাধ্্দম আদবেিকারীর বরাবদর প্রেরণ করা 

দব।

 

 

ার্টির্ফদকট ম্বর্র্ ইদমইদ ‚Certificate.p12‛ িামক একর্ট এটাচদমন্ট ফাই থাকদব, এটাই মূর্ বাাংাদেল ব্াাংক ার্টিফাইাং 

অথর্রর্ট কর্ত িক ইয্কত র্ ার্টির্ফদকট। উক্ত ার্টির্ফদকট ফাই এবাং অপর প্রমইদ প্রের্রর্ পাওয়ার্ি ব্বারকারীর জি্ অর্্ন্ত 

গুরুত্বপূণি এবাং প্রগাপিীয়র্া রক্ষা করা অর্ীব জরুরী। র্াই আদবেিকারী কর্ত িক র্িজ োর্য়দত্ব উক্ত ার্টির্ফদকট ফাইর্ট র্াউদার্ 

করর্ঃ াধ্ারণ র্াউিদার্ প্রফাল্ডার প্রথদক র্রদয় র্িজস্ব র্র্কউরর্ প্রকাি প্রফাল্ডাদর অথবা র্ভন্ন প্রকাি র্মর্র্য়ায় াংরক্ষণ করদর্ দব।  

র্াউিদার্ করার জি্ ফাইর্টর র্িদচ ‘Download’ এ র্িক করদর্ দব। অর্ঃপর র্াউিদার্ প্রফাল্ডার র্দক্ট কদর প্রইভ করদর্ 

দব। 

 

  

mailto:noreply.ca.bb@bb.org.bd
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 ইিস্টর্লিি পদ্ধড িঃ  

 ার্টির্ফদকটর্ট প্রয প্রফাল্ডাদর াংরর্ক্ষর্ আদে প্রখাি প্রথদক  ‚Certificate‛ িামক ফাইদ র্াব র্িক করদর্ দব।

 
 

 র্াব র্িক করার পর Installation Wizard চায দব দব।  

 ‚Current user‛ অপলি র্দক্ট কদর ‚Next‛ বাটদি র্িক 

করদর্ দব। 
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 ‛Next‛ বাটদি র্িক করদর্ দব। 

  

  

 

পাওয়ার্ি র্ফদল্ড ইদমইদ োপ্ত পাওয়ার্ি র্েদয় র্চত্রািযাদর  

অপলি র্দক্ট কদর ‛Next‛ বাটদি র্িক করদর্ দব। 
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  ‛Finish‛ বাটদি র্িক করদর্ দব। 

র্চত্রািযাদর অপলি র্দক্ট কদর ‛Next‛ বাটদি 

র্িক করদর্ দব। 
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 র্িদচর র্র্কউর্রর্ট র্ায়গ আদব। 

 ‚Yes‛ বাটদি র্িক করদর্ দব। 

 

  ‚OK‛ বাটদি র্িক কদর ইিেদলি ম্পন্ন করদর্ দব। 

‚Set Security Level‛ এ র্িক কদর েদয়াজি 

অিযযায়ী র্র্কউর্রর্ট প্রদভ প্রট করদর্ দব। 

এদক্ষদত্র র্মর্র্য়াম প্রদভ র্র্কউর্রর্ট র্দক্ট 

করা প্রযদর্ পাদর। র্ারপর  ‛OK‛ বাটদি র্িক 

করদর্ দব। 
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 ডিজিটাল সার্টেডির্কর্টর ব্যব্হার 

কর্ম্পউটাদর র্র্র্জটা ার্টির্ফদকট ইিে ওয়ার পর ব্বারকারী প্রযদকাি র্পর্র্এফ, এমএ ওয়ার্ি, এমএ এদে ইর্্ার্ে 

র্কয দমন্টদক দজই র্র্র্জটার্ াইি করদর্ পারদবি। প্রয  প্রকাি কাগদজর র্কয দমদন্ট কম র্েদয় স্বাক্ষর করার মর্ই র্র্র্জটা 

স্বাক্ষর কাজ করদব। এর্ট ব্াপকভাদব গ্রণদযাগ্ একর্ট স্বাক্ষর পদ্ধর্র্ যার আইিগর্ র্ভর্ি রদয়দে। এরূপ স্বাক্ষর একর্ট 

র্কয দমদন্টর intigrity, authenticity এবাং non-repudiation এর র্িশ্চয়র্া েোি কদর। র্র্র্জটা স্বাক্ষরকত র্ প্রকাি 

র্কয দমদন্টর প্রকািরূপ পর্রবর্িি করদই র্ার র্গদিচার উদে যাদব। স্বাক্ষরকারী কখিও অর্স্বকার করদর্ পারদবিা প্রয, র্র্র্ি 

স্বাক্ষর কদরির্ি। অর্এব, ইদক্ট্রর্িক র্থ্ র্িরাপে পদ্ধর্র্দর্ আোি েোদির প্রক্ষদত্র র্র্র্জটা স্বাক্ষর অর্্ন্ত গুরুর্পূণি ভয র্মকা 

পাি কদর। 

 Word িকুর্েন্টর্ক ডিজিটাল সাইি করা 

 প্রয প্রকাি একর্ট word document-প্রক র্র্র্জটা স্বাক্ষর করদর্ দ: 

o Click on ‚Office Button‛  ‚Prepare‛ menu  ‚Add Digital Signature‛ sub menu. 

  

   

স্বাক্ষদরর উদেল্ র্দখ ‚Sign‛ বাটদি র্িক 

করদর্ দব। 
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  ‛OK‛ বাটদি র্িক কদর স্বাক্ষর ম্পন্ন করদর্ দব। 

 এখি র্কয দমন্টর্ট র্র্র্জটা স্বাক্ষরকত র্। স্বাক্ষরকত র্ র্কয দমদন্টর র্িদচ র্চর্ির্ একর্ট Symbol েের্লির্ দব। 

  

োইদভট কী এদে েোদির জি্ ‛OK‛ বাটদি 

র্িক করদর্ দব। 
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 র্গদিচার ম্পদকি র্বস্তার্রর্ জািদর্ ‚Signature Details‛ এ র্িক করদর্ দব।  

 র্গদিচার বাে র্েদর্ ‚Remove Signature‛ এ র্িক করদর্ দব। 

  Click on ‚View‛ to know about signer 

Indicates the document is digitally signed 

Click here to remove the signature 

Click here to see signature details 

Indicates the document is digitally signed Indicates the document is digitally signed 
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 উপদরর র্চদত্র েের্লির্ ার্টির্ফদকট ইিফরদমলি প্রথদক স্বাক্ষরকারী ম্পদকি র্ির্শ্চর্ ওয়া যাদব। 

o বামপাদলর র্চদত্র প্রেখা যায় র্টর্ফদকটর্ট Bangladesh Bank Sub CA for BB Employees কর্ত িক ইয্কত র্ 

এবাং যার প্রময়াে 04/06/2023 দর্ 04/06/2025। 

o র্ািপাদলর র্চদত্র ার্টির্ফদকট পাথ বা ট্রীদর্ প্রেখা যায় Root CA Bangladesh 2020 কর্ত িক ার্টিফাইর্ 

Bangladesh Bank CA 2022 কর্ত িক ার্টিফাইর্ Bangladesh Bank Sub CA for BB Employees কর্ত িক 

ার্টিফাইর্ ব্র্ক্ত Mohammad Nurul Amin র্যর্ি উক্ত র্কয দমদন্ট স্বাক্ষরকারী। 
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৪। MS Excel র্কয দমন্টদক র্র্র্জটা াইি করা। 

 MS Excel এর প্রক্ষদত্রও MS Word র্কয দমদন্টর মর্ই ধ্াপ অিযরণ কদর র্র্র্জটা স্বক্ষর করা যাদব। প্রদক্ষদত্রও ধ্াপমূ 

র্িম্নরূপঃ 

o Click on ‚Office Button‛  ‚Prepare‛ menu  ‚Add Digital Signature‛ sub menu. 

 

 পরবর্িীদর্ MS Word এ স্বাক্ষর করার ধ্াপমূ অিযরণ করদর্ দব। 

  



বাাংাদেল ব্াাংক ার্টিফাইাং অথর্রর্ট  ইউর্িট                                                                                                             

ডিজিটাল স্বাক্ষর ব্যব্হার ডির্দেডিকা Page 11 

 

৫। PDF র্কয দমন্টদক র্র্র্জটা াইি করাঃ 

PDF reader র্াদব অদিক ফটওয়ার রদয়দে প্রযমি, Adobe Reader, Foxit Reader, র্বর্ভন্ন ব্রাউজার ইর্্ার্ে। এদের মদধ্্ 

Foxit Reader বদচদয় াকা েকত র্র্র এবাং অর্ফদর কর্ম্পউটার  মূদ এর্ট ইিে করা রদয়দে। Foxit Reader-এর মাধ্্দম 

অর্র্ দজই প্রযদকাি PDF-র্কয দমন্ট াইি করা যায়। Foxit Reader-এর মাধ্্দম PDF-র্কয দমন্ট াইি করার ধ্াপমূ র্িদম্ন প্রেয়া 

দা। 

 েথদমই প্রয PDF-র্কয দমন্ট াইি করদর্ দব র্া Foxit Reader-এর মাধ্্দম open করদর্ দব। 

(Right Click on desired pdf file  Open With  Foxit Reader) 

 Protect প্রমিযদর্ র্গদয় “Sign & Certify” এ click করদর্ দব। 

  
(Protect  Sign & Certify  Place Signature) 

 এবার র্কয দমদন্টর প্রয জায়গায় আপর্ি র্গদিচার র্েদর্ চাি, প্রখাদি োগ করদর্ দব। 

 

Dragged Area 
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 োগ করার পর উপদর েের্লির্ ‚Sign Document‛ র্ায়গ আদব। এদর্ Sign As: এ ার্টির্ফদকট িাম র্দক্ট কদর 

‚Sign‛ বাটদি র্িক করদর্ দব। ‚Save As‛ অপলি আদব। র্কয দমন্টর্ট ির্য ি িাদম অথবা একই িাদম Save করদর্ 

দব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ‚OK‛ বাটদি র্িক করদর্ দব। 
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 র্কয দমদন্টর ের্্ার্লর্ জায়গায় (dragged area) র্র্র্জটা র্গদিচার বদ যাদব। র্িদচর র্চদত্র া বদের র্ভর্র প্রেখাদিা 

দা।  

 

 র্গদিচার Signature Validation Status প্রচক করার জি্ র্গদিচাদরর উপর র্িক করদর্ দব। র্িদচর র্ায়গ 

আদব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ‚Signature Properties‛ বাটদি র্িক করদ র্িদম্নর র্ায়গ বে আদব। 
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  ‚Show Certificate‛ বাটদি র্িক 

করদর্ দব। র্িদম্নর র্ায়গ বে আদব।

 

উপদরর র্চদত্র েের্লির্ ার্টির্ফদকট পাথ প্রথদক র্ির্শ্চর্ ওয়া যাদব র্গদিচারর্টর অর্রর্জিার্র্টর র্বদয়।  

 


